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Procedura privind protectia datelor si securitatea informatiei
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Redactia/Data
precedenta o
Manager FMF de licentiere; Administratorul SLCF/SELC,; expertii pe criterii;
Responsabili compartimentul IT; responsabilul desemnat pentru protectia datelor, dupa
caz
. Procedura privind protectia datelor si securitatea informatiei in
Denumirea ’ ’ ’

procesul de licentiere si monitorizare a cluburilor
POL 03 Politica de securitate; Legea nr. 133/2011; Hotararea Guvernului nr.
1123/2010; SL.ST-15.1; regulamentele FMF/UEFA aplicabile

Pentru Sistemul de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF este necesara

aplicarea unor reguli clare privind protectia datelor cu caracter personal si

securitatea informatiei prelucrate in cadrul procesului de licentiere si

monitorizare a cluburilor. Prezenta procedura completeaza Politica de

securitate FMF (POL 03) si procedurile Sistemului de Licentiere, in special

procedura SL.ST-15.1 privind pastrarea si arhivarea documentelor si

inregistrarilor.

Procesul de licentiere a cluburilor si procesul de monitorizare financiara

nationala FMF se desfasoara, de regula, prin Sistemul Electronic de Licentiere

a Cluburilor - SELC, care reprezinta sistemul principal de gestionare a

documentatiei aferente. in acest context, accesul la date si documente trebuie

acordat numai persoanelor autorizate, in functie de atributiile acestora.

Prezenta procedurad stabileste masurile aplicabile in cadrul Sistemului de

Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF pentru:

e asigurarea conformitatii procesului de licentiere si monitorizare cu cadrul
national privind protectia datelor cu caracter personal;

e prevenirea accesului neautorizat la datele si documentele electronice
aferente licentierii;

e stabilirea regulilor privind accesul, confidentialitatea,
stocarea, arhivarea si transmiterea datelor;

e clarificarea responsabilitatilior personalului implicat in Sistemul de
Licentiere si ale persoanelor cu acces la SELC.

Documente de
referinta
Context:

Sarcini:

prelucrarea,

ETAPA

1. Aplicarea politicii

generale FMF
privind protectia
datelor

2. Domeniul de
aplicare in cadrul
licentierii si
monitorizarii

SL.ST-16.1

DESCRIEREA

in cadrul procesului de licentiere si monitorizare a cluburilor
se aplica Politica de securitate FMF (POL 03), precum si
legislatia nationala aplicabila privind protectia datelor cu
caracter personal. POL 03 reprezinta politica generala FMF
privind protectia datelor si se aplica tuturor activitatilor
FMF, inclusiv sistemelor de licentiere. Prezenta procedura
precizeaza modul de aplicare a acestor reguli in cadrul
Sistemului de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF.

Procedura se aplica tuturor documentelor, datelor si
inregistrarilor prelucrate in cadrul procesului de licentiere a
cluburilor si al procesului de monitorizare a cluburilor,
indiferent daca acestea sunt gestionate prin SELC, prin
posta electronica oficiald, prin arhiva electronica interna
FMF sau, in cazuri exceptionale, pe suport de héartie.

RESPONSABIL
Managerul FMF
de licentiere;
Administratorul
SLCF/SELC;
responsabilul
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dupa caz
Managerul FMF
de licentiere;
Administratorul
SLCF/SELC;
expertii pe criterii



3. Date si informatii
prelucrate in
scopuri de
licentiere

4. Principii de
prelucrare a datelor

5. Utilizarea SELC
ca sistem electronic
principal

6. Accesul la date si
drepturile de
utilizator

7. Confidentialitatea
si obligatiile
personalului

8. Masuri de
securitate pentru
datele electronice

SL.ST-16.1

Prin SELC si/sau prin alte mijloace oficiale acceptate de
FMF se gestioneaza documentele si informatiile prezentate
de cluburi pentru confirmarea indeplinirii criteriilor de
licentiere, inclusiv  criterii juridice, sportive, de
infrastructura, de personal si administrative, financiare si
alte criterii aplicabile. Acestea pot include declaratii,
documente justificative, situatii financiare, tabele
financiare, informatii privind existenta sau inexistenta
datoriilor restante, documente aferente monitorizarii
financiare nationale, rapoarte ale expertilor, rapoarte ale
Managerului FMF de licentiere, procese-verbale si decizii
ale organelor decizionale, corespondenta relevanta si
feedbackul cluburilor.

Datele cu caracter personal sunt prelucrate numai n
masura necesara pentru desfasurarea procesului de
licentiere si monitorizare, evaluarea criteriilor, adoptarea
deciziilor, comunicarea cu cluburile, audit, control,
raportare catre UEFA/FMF si arhivare. Datele trebuie sa fie
prelucrate legal, corect, transparent, in scopuri determinate
si legitime, limitate la ceea ce este necesar, pastrate in
conditii de securitate si accesibile numai persoanelor
autorizate.

SELC este utilizat ca sistem electronic principal pentru
gestionarea  documentatiei  aferente licentierii  si
monitorizarii, Tn masura functionalitatilor disponibile. Prin
SELC se gestioneaza incarcarea documentelor de catre
cluburi, examinarea pe criterii, rapoartele expertilor, stadiul
verificarii, comunicarile relevante si alte Tinregistrari
aferente procesului.

Accesul la SELC, la arhiva electronica interna FMF si la
documentele aferente licentierii Si monitorizarii se acorda
numai persoanelor autorizate, in functie de atributiile
acestora. Drepturile de acces trebuie sa fie proportionale
cu rolul persoanei in proces si sa fie limitate la informatiile
necesare pentru indeplinirea sarcinilor. La schimbarea
functiei, Tncetarea atributiilor, Tnlocuirea temporara sau
aparitia  unui  conflict de interese, accesul se
restrictioneaza, se modifica sau se retrage, dupa caz.
Managerul FMF de licentiere, Administratorul SLCF/SELC,
expertii, membrii organelor decizionale si alte persoane
implicate in procesul de licentiere si monitorizare au
obligatia de a respecta confidentialitatea informatiilor si
cerintele privind protectia datelor cu caracter personal.
Documentele cu informatii financiare, juridice, personale
sau confidentiale nu pot fi comunicate persoanelor
neautorizate si se utilizeaza numai in scopul pentru care au
fost colectate.

Datele electronice aferente licentierii si monitorizarii sunt
protejate prin drepturi de acces, autentificare individuala,
parole, copii de rezerva si alte masuri tehnice sau
organizatorice aplicabile in cadrul FMF. Utilizatorii trebuie
sa pastreze confidentialitatea datelor de acces si sa nu
permita utilizarea contului propriu de catre alte persoane.
Documentele exportate/arhivate din SELC se pastreaza in
arhiva electronica interna FMF, pe serverul destinat
documentelor de licentiere si monitorizare, cu efectuarea
unei copii suplimentare de rezerva, potrivit procedurii
SL.ST-15.1.
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9. Protectia
documentelor pe
suport de hartie

10. Comunicarea si
transmiterea
informatiilor

11. Dezvaluirea
catre UEFA/FIFA si
alte entitati
autorizate

12. Arhivarea,
pastrarea si
eliminarea datelor

13. Incidente de
securitate si acces
neautorizat

14. Cazuri
exceptionale si
continuitatea
procesului

15. Verificare, audit
si revizuire

Documentele pe suport de hartie, inclusiv documentele
originale, daca exista, se pastreaza in mape fizice sau
spatii/dulapuri care permit protejarea acestora impotriva
pierderii, deteriorarii sau accesului neautorizat.
Identificarea, evidenta, pastrarea si returnarea originalelor
se efectueaza conform procedurii SL.ST-15.1 si, dupa caz,
prin Registrul de acte pentru licentiere CL.ST-15.2.
Comunicarile privind documentele si datele aferente
licentierii se efectueaza prin SELC, posta electronica
oficiala sau alte canale oficiale acceptate de FMF. Datele
si documentele se transmit numai persoanelor sau
entitatilor autorizate si numai in masura necesara pentru
procesul de licentiere, monitorizare, audit, control,
raportare, apararea drepturiior FMF sau Tindeplinirea
obligatiilor fatd de UEFA/FIFA ori fata de autoritatile
competente.

In mé&sura in care este necesar pentru aplicarea
regulamentelor FMF/UEFA/FIFA, pentru verificari, audit,
monitorizare, raportare sau alte obligatii
legale/regulamentare, anumite informatii si documente
aferente procesului de licentiere pot fi transmise catre
UEFA, FIFA, auditori, organisme competente sau alte
persoane autorizate. Transmiterea se efectueaza cu
respectarea cerintelor de confidentialitate, protectie a
datelor si limitare la scopul urmarit.

Pastrarea, arhivarea si, dupa caz, eliminarea documentelor
si Tnregistrarilor aferente licentierii si monitorizarii se
efectueaza conform procedurii SL.ST-15.1 si politicilor
FMF aplicabile. Documentele nu se elimina daca sunt
necesare pentru audit, control intern, litigii, investigatii,
verificari UEFA/FMF sau alte proceduri in curs.

Orice incident, suspiciune de acces neautorizat, pierdere,
divulgare accidentala sau utilizare necorespunzatoare a
datelor ori documentelor aferente licentierii trebuie
raportatd imediat Managerului FMF de licentiere,
Administratorului SLCF/SELC si/sau compartimentului IT,
dupa caz. Masurile de remediere si notificarile necesare se
realizeaza potrivit POL 03, legislatiei aplicabile si regulilor
interne FMF.

In caz de fortda majora, defectiuni tehnice ale SELC,
imposibilitate temporara de acces la sistem sau alte
circumstante obiectiv justificate, documentele pot fi primite
ori emise pe suport de hartie sau prin alte canale oficiale
acceptate de FMF. Dupa incetarea impedimentului,
documentele se scaneaza si se includ in SELC sau in
arhiva electronica interna FMF, dupa caz, cu respectarea
regulilor de protectie a datelor.

Aplicarea regulilor privind protectia datelor si securitatea
informatiei Tn cadrul procesului de licentiere poate fi
verificata in cadrul controalelor interne, evaluarii anuale,
auditului SGS/UEFA Quality Standard, verificarilor
UEFA/FMF sau altor controale relevante. Procedura se
revizuieste ori de céate ori apar modificari importante ale
sistemelor utilizate, ale legislatiei aplicabile sau ale
cerintelor UEFA/FMF.
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Nota finala: Prezenta procedura nu inlocuieste POL 03 Politica de securitate si se aplica impreuna cu procedurile Sistemului de
Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF, in special SL.ST-15.1 privind pastrarea si arhivarea documentelor si inregistrarilor.
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